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1. Présentation

1.1 Objet de la fiche

Les usagers professionnels des téléprocédures de I'administration fiscale peuvent accéder a leurs
services en ligne depuis leur espace professionnel.

Un espace professionnel appartient a une personne dont les coordonnées sont renseignées lors de
la création de l'espace. Elles peuvent étre modifiées par la suite grace a la procédure de
modification des coordonnées.

Cette fiche' présente l'enchainement des écrans de la procédure de modification des
coordonnées de I'espace professionnel.

1.2 A qui s’adresse cette procédure ?

Cette procédure s'adresse a tout usager détenant un espace professionnel.

1.3 Précisions sur le champ de cette procédure |

L'adresse électronique étant I'un des deux identifiants d’accés a l'espace professionnel (I'autre
étant le mot de passe), elle n‘est pas directement modifiable par cette procédure. Pour cela,
veuillez consulter la fiche FOCUS Modifier les identifiants de connexion.

Aussi bien lors de la création de l'espace que lors de la modification ultérieure, les coordonnées
doivent étre soigneusement conservées (impression et/ou sauvegarde du récapitulatif de vos
données personnelles au format PDF).

En effet, certaines des informations présentes sur le récapitulatif (ex: n° d‘abonné) sont
indispensables lors de certaines opérations.

1.4 Etapes de la procédure |

Cette procédure se réalise en trois étapes qui vous concernent directement :

1. Acceés a l'espace professionnel sur www.impots.gouv.fr

2. Modification des coordonnées

3. Sauvegarde et/ou impression des informations récapitulatives

1.5 Pré-requis |

Pour modifier ses coordonnées, l'usager doit accéder a son espace avec son adresse
électronique et son mot de passe.

1 Lensemble des fiches FOCUS est disponible sur le site www.impots.gouv.fr > Connexion a l'espace
professionnel > Besoin d'aide ? Accéder aux fiches pratiques.
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2. Acces a votre espace professionnel sur

www.impots.gouv.fr

La procédure débute par I'acces a la page d'accueil du site www.impots.gouv.fr.

Depuis un ordinateur :

EX
REPUBLIQUE
NCAISE

impots.gouv.fr

Accueil Particulier Professionnel Partenaire Collectivité

2 connexion 3 mon espace Finances publiques

Statistiques et Données

Que cherchez-vous ?

B connexion a l'espace professionnel w.

International International (EN)

(O Contact et prise de RDV

% Cliquez sur "Connexion a I'espace professionnel" B Connexion a 'espace professionnel

Depuis un smartphone ou une tablette:

EN =
REPUBLIQUE Q ':'
FRANGAISE e
impots.gouwv.fr

Attention aux arnaques ! 73

Des courriels et SMS frauduleux circulent pour
promettre le remboursement d'un trop percu ou
menacer de poursuites pour non paiement
d'impéts ou d'amendes. Ces escroqueries n'ont
pour but que de vous extorquer de |'argent ou des

informations.

En savoir plus
N

Ala Une

4 A LA UNE

% Cliquez sur le bouton "menu"

Fermer x

2 Connexion a mon espace Finances
publiques

B Connexion a I'espace professionnel ¢ |

O Contact et prise de RDV

Accueil

Particulier
Professionnel
Partenaire

Collectivité
Statistiques et Données
International

International (EN)

% Puis cliquez sur "Connexion a I'espace professionnel" B Connexion a I'espace professionnel
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L'écran ci-dessous vous est ensuite affiché :

EN .

REPUBLIGUE  impots.gouv.fr . . '
FRAMNCAISE P - . 2 Connexion 3 mon espace Finances Publiques
e Espace professionnel

aAccuedl »  Connexion & votre espace professionnel

E Pour des raisons de sécurité, le mot de passe deit étre renouvelé régulidrement et n'étre utilisé que sur ce site. Il doit comporter 20 caractéres b
minimum.

Connexion a votre

Espace professionnel

Tous les champs sont obligatoires.

Activation de votre espace professionnel

Adresse électronique -
et de vos services

Format attendu : adressegpdomaine. fr

- Les nouweaux espaces professionnels et services doivent étra
prealablement activés pour pouveir étre utilises.
Mot de passe @ [C) Afficher
Activer -
-y
Mot de passe oublié ?
L Y ey S 3 e Recopier les caractéres EL  Bezoin d'aide ?
B < o R =1
X 4 ERE R n) - = Acceder aux fiches pratiques.
_}
.
ou ;%3 Payer vos impots locaux
- Payer en ligne votre taxe fonciére ou votre
Vous n'avez Pas d'espace professionnel ? cotization fonciére des entreprises avec la
référence de votre avis.
Créer votre espace professionnel +

EN
REPUBLIQUE
FRANCAISE
Liberes

Egalics
Fraferuitd

info.gouwdr if  serviee-public.fr (7  legifrance.gouvifr 7 data.gowefr

L Saisissez votre adresse électronique et votre mot de passe, renseignez les caractéres de
I'image et cliquez sur le bouton « Se connecter »
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La page d'accueil de votre espace s'affiche. Trois écrans sont possibles selon que
disposiez de services pour aucune, une seule, ou plusieurs entreprises.

Apres votre authentification, un de ces trois écrans vous sera propose :

Ecran 1: vous ne disposez d'aucun service

EN . » 5 ~ " .
REPUBLIQUE Impots.gouv.fr £, Gérer mon espace [ & Me déconnecter @ Lila Rosemonde
FRANCAISE Ne d'abonné : 20101670101918

Mon espace professionnel B R
Date d'expiration du mot de passe : 31 décembre 2027

Accueil Messagerie v Autres services v D Contact et prise de RDV 2

Mes services
[52] Messagerie

Bienvenue,

Vous avez créeé votre espace professionnel, vous pouvez maintenant adhérer aux services en ligne dont

vous avez besoin : déclarer et payer vos impéts professionnels, consulter votre compte fiscal, accéder

a vos démarches...

La messagerie est un outil d"échange
avec la Direction Générale des Finances
Publiques. Pour en savoir plus, vous
pouvez consulter la fiche d'information.

Adhérer aux services - Accéderalam ie 2

- Modifier |'adresse électronique de

Vous souhaitez adhérer aux services en ligne ? I'entreprise 2 @
Vous avez besoin d'informations sur la procédure d'adhésion aux services ?

Adhérer aux services [ | Plus d'informations sur les services [

ED Aide

Pour vous aider dans votre espace
Autres services professionnel, vous pouvez consulter

tous les pas a pas 7

Calendrier fiscal

oo

[

& Impots.gouv.fr

Pour en savoir plus sur I'actualité et les
démarches des professionnels, vous
pouvez consulter impots.gouv.fr f

Portailpro

Accéder a mon compte sur

ortailpro
ouv P

Le droit a I'erreur

Connaissez-vous le droit a 'erreur ?
Plus d'informations 2

SERVICES
PUBLICS+

% Cliquez sur le lien « Gérer mon espace »

VOus
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Y Ecran 2 : vous disposez de services pour une seule entreprise ; il vous est présenté le dossier
courant avec les services associés.

— P> g Gérormonespace s & Mo déconnecter @ Lila Rosemonde
e d'abonné : 20101670101919
Date dexpiration du mot de passe : 22 octobre 2026

En .
REPUBLIQUE  impots.gouv.fr
FRANGAISE

Mon espace professionnel

Accueil  Messagerie v Consulter v Déclarer et payer v Démarches v Autres services v (O Contact et prise de RDV 2

Dossier sélectionné
Hli SARL MARTIN DISTRIBUTION - SIREN 123456789

Mes services
(&2 Messagerie

Consulter La messagerie est un outil d'échange
avec la Direction Générale des Finances
Publiques. Pour en savoir plus, vous
pouvez consulter la fiche dinformation.

Compte ® Avis CFE
= .
fiscal = = « Accéder 3 la messagerie @
« Modifier I'adresse électronique de
I'entreprise @ @
Déclarer et payer
TVA Impét sur les &P Taxesurles
sociétés S salaires %2 Aide
Pour vous aider dans votre espace
professionnel, vous pouvez consulter
o tous les pas a pas
CVAE & Revenusde @ Taxe activités
e capitaux polluantes
mobiliers
@ Impots.gouv.fr
o . Pour en savoir plus sur l'actualité et les
@, Taxeintérieure Taxe valeur S Taxe de séjour i .
Vo N Se démarches des professionnels, vous
- de vénale des =8 .
N N pouvez consulter impots.gouv.fr &
consommation immeubles
[
& Taxe conventions @ Résultat ® I}ﬂé Revenus SCI ® Portailpro
dassurances 7 non soumises Accéder & mon compte sur_tz
Acceder a mon compte sur &
Is
portail
.gOUuV
Tiers déclarants ‘«\g Dispositif ® \rt'A Paiements
Y bace “>  transfrontaliers -
CESOP
=4 =4

Le droit a I'erreur

Connaissez-vous le droit a I'erreur ?
Prélévement @ CFE et autres Plus d'informations 2

a la source impots S E RVICES
PUBLICS+*

Contributions @
indirectes

% Dette fiscale ® @ Pilier 2
e 2

=3
Démarches
Remboursement Guichet de TVA > Gérer mes biens
de TVA UE UE % immobiliers
=

F  cessionde ©® 3. Successions
s droits vacantes
sociaux

Autres services

ﬁ Comptes ® E& Calendrier fiscal = Contratsde ®
bancaires prélévement

automatique
[

[}

Tests tiers
déclarants

by

% Cliquez sur le lien « Gérer mon espace »
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Ecran 3 : vous disposez déja de services pour plusieurs entreprises.

EXN
REPUBLIQUE
FRANCAISE

Accueil  Messagerie v

Aucun dossier sélectionné
1 sélectionner un dossier

Mes services

Consulter

Compte @

= fiscal

impots.gouv.fr
Mon espace professionnel

Consulter v

Déclarer et payer

Avis CFE

Déclarer et payer

Impét sur les
sociétés

— P> 5 Gérer mon espace I

Démarches v

Autres services v

Taxe sur les
salaires

CVAE

Revenusde @
capitaux
mobiliers

Taxe activités
polluantes

@ Taxe intérieure

Taxe valeur

Taxe de séjour

o] Taxe conventions
d'assurances

57 de vénale des
consommation immeubles
& Résultat ® Revenus SCI ®

non soumises
Is

Tiers déclarants

N

&
L

Dispositif (€]
DACéE

"
B

Paiements
transfrontaliers -
CESOP

%ap  Contributions ©
indirectes

Prélevement @
ala source

CFE et autres
impé&ts

Dette fiscale ® Pilier 2
Démarches

Remboursement Guichet de TVA

de TVA UE UE

=

b=

Gérer mes biens
immobiliers

% Cessionde ®
AR droits
sociaux

Successions
vacantes

Autres services

ﬁ Comptes @

bancaires

ey

=

Calendrier fiscal

gﬂ

Contratsde @
prélévement
automatique

&% Tests tiers
déclarants

& Me déconnecter @ Lila Rosemonde
Ne d'abonné : 20101670101919
Date d'expiration du mot de passe : 26 février 2026

{0 Contact et prise de RDV

Sélectionner un dossier &

(£ Messagerie

La messagerie est un outil d'échange

avec la Direction Générale des Finances

Publiques. Pour en savoir plus, vous

pouvez consulter |a fiche d'information.

« Accéder & la messagerie >

« Modifier I'adresse électronique de
l'entreprise > @

%0 Aide

Pour vous aider dans votre espace
professionnel, vous pouvez consulter

tous les pas apas 2

@ Impots.gouv.fr

Pour en savoir plus sur I'actualité et les
démarches des professionnels, vous
pouvez consulter impots.gouv.fr &

Portailpro

Accéder a mon compte sur 7

ortailpro
Fouv P

Le droit a I'erreur

Connaissez-vous le droit a l'erreur ?
Plus d'informations 2

SERVICES
PUBLICS+

% Cliquez sur le lien « Gérer mon espace »
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3. Modification de vos coordonnées

Dans tous les cas, apres avoir cliqué sur le lien « Gérer mon espace », I'écran suivant s’affiche :

EXx
REPUBLIQUE  im pots.gouv.fr © LilaROSEMONDE () Fermer
FRANCAISE . Ne d'abonné : 20101670101919
Eibete Mon espace professionnel
Egalité
Fratenitd

O ..

ra Gérer mon espace

SERVICES DONNEES PERSONNELLES

} Adhérer aux services } Modifier mes coordonnées
En savoir plus [§ En savoir plus [
} Remplacer le titulaire (substitution) ) Modifier mes identifiants de connexion --—— —
En savoir plus [§ En savoir plus [T
} Consulter mes services (habilitations) ) Supprimer mon espace professionnel
En savoir plus [§ En savoir plus [
PARTAGE DES SERVICES DONNEES DE 'ENTREPRISE
} Gérer mes administrateurs suppléants ) Gérer les comptes bancaires
En savoir plus [§ En savoir plus [
} Gérer mes délégations } Modifier I'adresse électronique de I'entreprise
En savoir plus [§ En savoir plus [

Confidentialité - Informations personnelles (f | Accessibilité : non conforme Cf

L Cliquez sur le lien « Modifier mes coordonnées » pour commencer la procédure
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Vos coordonnées, telles que renseignées jusque-la, s'affichent :

Frateruité

Gérer mon espace > Données personnelles - Modifier mes coordonnées

£ Modifier mes coordonnées

° Usager

EX

REPUBLIQUE  im pots.gouv.fr @© LilaROSEMONDE ) Fermer
FRANCAISE . N° d'abonné : 2026051000101
Liberté Mon espace professionnel

Eralité

Nom ROSEMONDE
Prénom Lila
Numéro d'abonné 20260510000101 i
Numéro de téléphone 0123456789 Champ a modifier
Adresse dlectroniquede  filarosemonde@wanadoot - (exemple) ‘
connexion
Numéro de la voie
Nature de la voie
Libellé de la voie
Complément d'adresse
Code postal
Commune Paris
Pays FRANCE
Retourner a la gestion de mon espace Télécharger mon récapitulatif (7

-

% Cliquez sur le bouton « Modifier »
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Toutes les données modifiables deviennent saisissables :

EX

REPUBLIQUE im pots_gouv_fr @ LilaROSEMONDE (%) Fermer
FRANCAISE . N° d*abonné : 20260510000101
Litenss Mon espace professionnel

Egalité

Fraternité

Gérer mon espace > Données personnelles - Modifier mes coordonnées

Z Modifier mes coordonnées

Les champs marqués d'un astérisque (*) doivent étre renseignés.
Nom =
ROSEMONDE
Prénom *
Lila
Numéro d'abonné
20260510000101

Numéro de téléphone *

0123456789

Adresse électronique de connexion
lila.rosemonde@wandoo.fr

Numéro de la voie

Nature de la voie

Libellé de la voie

Complément d'adresse

Code postal

Commune *
Paris

Pays *
FRANCE

& Modifiez les données souhaitées, puis cliquez sur le bouton « Valider »

Modifier les coordonnées de son espace professionnel p.-11/13

o R



Récapitulatif des coordonnées aprés modification :

EX
REPUBLIQUE
FRANGCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité

° Usager

Nom
Prénom
Numéro d'abonné

connexion
Numéro de la voie
Nature de la voie
Libellé de la voie

Code postal
Commune
Pays

Gérer mon espace > Données personnelles - Modifier mes coordonnées

z Modifier mes coordonnées

Numéro de téléphone
Adresse électronique de

Complément d'adress

® LilaROSEMONDE (X) Fermer

impots.gouv.fr :
N° d'abonné : 20260510000101

Mon espace professionnel

Enregistrement effectué.
Indispensable en cas de perte de mot de passe : télécharger le récapitulatif (7 -«————

ROSEMONDE
Lila
20260510000101
0123456789

lila.rosemonde@wanadoo.fr

Champ modifié
(exemple)

rue
de Longchamp |
|
Immeuble B !
|
|

- _m_

FRANCE

Retourner a la gestion de mon espace

— | Télécharger mon récapitulatif (%

% Cliquez sur le lien ou le bouton « Télécharger mon récapitulatif »
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AVOUS devez sauvegarder les informations récapitulatives de votre espace ; elles vous
seront indispensables lors de certaines opérations.

R-FIN DE PROCEDURE : la modification des coordonnées est enregistrée.

4. En cas de probleme dans
I'accomplissement de cette démarche

Pour tout renseignement supplémentaire, 'assistance aux usagers des téléprocédures est

joignable de 8h00 a 18h00 du lundi au vendredi, selon deux canaux :

le téléphone via le n° 0809 400 210 (service gratuit + prix appel) ;

v le formulaire électronique disponible depuis le site www.impots.gouv.fr > Contact et
prise de RDV > Professionnel > Une assistance aux téléprocédures > Par formuel pour
une procédure de déclaration en ligne des données (EFI, GIR-Pilier 2) > Accéder au

formuel.
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