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1. Présentation

1.1 Objet de la fiche

Les usagers professionnels souhaitant utiliser les téléprocédures de I'administration fiscale
peuvent bénéficier des services, soit en effectuant leurs démarches directement sur internet
(mode de transmission EFl), soit par I'intermédiaire d’'un partenaire qui transmet un fichier a
I'administration fiscale (mode de transmission EDI).

Les usagers souhaitant bénéficier des services sur internet ont a leur disposition deux procédures :
- le mode simplifié quand |'usager intervient seul pour le compte d'une entreprise ;
- le mode expert quand |'usager représente une entreprise ou intervient pour plusieurs
entreprises.

A Il n'est pas nécessaire de créer un espace professionnel par entreprise : un méme espace
regroupe I'ensemble des habilitations détenues par un usager pour une ou plusieurs entreprises
gérées.

Il est cependant conseillé de limiter le nombre de dossiers gérés dans un méme espace a un
maximum de 100 : au-dela, des ralentissements importants, voire des blocages, pourraient étre
rencontrés en périodes d’'affluence.

Cette fiche' présente I'enchainement des écrans de la création d’espace en mode expert.

1.2 A qui s'adresse cette procédure ?

Cette procédure s’adresse aux usagers professionnels n'ayant pas d'espace professionnel.

Cas particulier des utilisateurs du mode de paiement EDI. Bien que le recours au mode EDI
soit techniquement dissocié de l'espace professionnel, I'application de la réglementation
SEPA implique que les comptes bancaires de paiement utilisés en EDI soient présents et
valides B2B dans |'espace professionnel de I'entreprise ; les utilisateurs du mode de paiement
EDI doivent dong, si ce n'est déja fait, créer un espace professionnel et adhérer a au moins un
service « Payer » pour gérer leurs comptes bancaires de paiement?.

1 L'ensemble des fiches FOCUS est disponible sur le site www.impots.gouv.fr > Connexion a l'espace
professionnel > Besoin d'aide ? Accéder aux fiches pratiques.

2 Attention : les comptes bancaires de I'espace professionnel ne sont destinés qu'au paiement des impodts et
taxes.

Les comptes bancaires que vous souhaiteriez utiliser pour les remboursements (d'excédents d'impot sur les
sociétés, de crédit d'impot, de crédit de TVA, etc.) doivent étre expressément communiqués au service
gestionnaire, lors de la demande de remboursement.



https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9544
http://www.impots.gouv.fr/

1.3 Précisions sur le champ de cette procédure

La création d'un espace professionnel, par chacun des usagers intervenant dans la gestion d‘une
entreprise, est un préalable a I'adhésion aux services et a la désignation de délégataires.

Si vous étes dans la situation d'un cabinet de gestion ou si vous effectuez des démarches fiscales
pour plusieurs entreprises, vous ne devez créer qu’un seul espace. A partir de cet espace unique,
vous pourrez gérer toutes les entreprises de votre portefeuille de clients.

—~

k Le choix de I'adresse électronique et du mot de passe est a votre libre convenance ;

cependant, une adresse électronique ne peut étre associée qu’a un seul espace.

) & A Iissue de cette procédure, I'espace créé sera vide de dossiers et de services.

1.4 Etapes de la procédure

Cette procédure se réalise en trois étapes qui vous concernent directement :

1. Pré-inscription sur www.impots.gouv.fr.

Vous acceptez les conditions générales et recopiez les six caractéres de I'image CAPTCHA

Puis, vous choisissez vos identifiants (adresse électronique et mot de passe) et renseignez
les informations nécessaires a la création de votre espace.

A l'issue de cette étape, le systétme vous envoie immédiatement par courriel un code
d’activation ; vous devez ensuite activer votre compte dans le délai imparti (48 h) pour
créer votre espace de maniére effective.

2. Activation de l'espace

Vous activez votre espace en saisissant le code d’activation qui vous a été adressé a la fin
de la pré-inscription.

A lissue de cette étape, votre espace professionnel est créé et immédiatement
opérationnel.

3. Sauvegarde et/ou impression des informations récapitulatives de I'espace.

1.5 Pré-requis

Pour effectuer une demande de création de votre espace professionnel, vous devez étre en
possession d'une adresse électronique valide, et qui n‘est pas déja associée a un espace
professionnel ou une demande en cours.


http://www.impots.gouv.fr/

2. Pré-inscription sur www.impots.gouv.fr

La procédure débute par I'acces a la page d'accueil du site www.impots.gouv.fr.

Depuis un ordinateur :

Ex & Connexion 3 mon espace Finances publiques  # Connexion 4 l'espace professionnel 4—
REPUBLIQUE
FRANCASE  impots.gouv.fr

g Rechercher sur site a

Accueil  Particulier  Professionnel  Partenaire  Collectivité  Statistiques et Données  International  International (EN) () Contact et prise de RDV

Attention appelée

% Cliquez sur "Connexion a I'espace professionnel" B Connexion 2 I'espace professionnel

Fermer x

Depuis un smartphone ou une tablette:

2 Connexion a mon espace Finances

EN — ubliques
REPUBLIQUE O. = P g

FRANCAISE /

impots.gouw.fr

® Connexion a lI'espace professionnel 4——

O Contact et prise de RDV
Attention aux arnaques ! X
Des courriels et SMS frauduleux circulent pour

promettre le remboursement d'un trop percu ou Accueil
menacer de poursuites pour non paiement
d'impéts ou d'amendes. Ces escroqueries n'ont Particulier
pour but que de vous extorquer de |'argent ou des
S AtnAE Professionnel

En savoir plus .
Partenaire

Collectivité
Ala Une Statistiques et Données
International

4 A LA UNE International (EN)

% Cliquez sur le bouton "menu" =

% Puis cliquez sur "Connexion a I'espace professionnel" B Connexion a I'espace professionnel


http://www.impots.gouv.fr/

L'écran ci-dessous vous est ensuite affiché :

EN .

REFUBLIOQUE impots.gouv.fr o 3 i i
FRAMNCAISE P -B . 2 Connexion 3 mon espace Finances Publiques
Eerry Espace professionnel

Epaw

Mocuedl > Connexion & votre espace professionnel

Pour des raisons de sécurité, le mot de passe doit étre renouvelé régulierement et n'étre utilisé que sur ce site. Il doit comporter 20 caractéres ®
minirmum.

Connexion a votre

Espace professionnel

Tous les champs sont obligatoires.

Activation de votre espace professionnel

Adresse électronique .
et de vos services

Format attendu : adressesedomaine fr

Les nouveaux espaces professionnels et services doivent étra

préalablement activés pour pouveir étre utlises.

Mot de passe @ [C1 Afficher

Activer

Mot de passe oublié ?

avi7s3

Recopier les caractéres Besoin d'aide ?

] e Acceder aux fiches pratigues.
3
ou "=. Payervos impdts locaux
(

Payer en ligne wotre taxe fonciére ou votre

Vous n‘avez pas d'espace professionnel ? cotization fonciére des entreprises avec la
reférence de votre avis.

Créer votre espace profassionnel ‘ 47 3

EN
REPUBLIQUE

FRANCAISE info.gouwvfr i  serwice-publicfr ! legifrancegouvifr !  datagouefr ff
Liberts

Egalité
Fraferned

% Cliquez sur le bouton « Créer votre espace professionnel »




L'écran ci-dessous vous est ensuite affiché :

E N

REPUBLl QUE im pots.gouv.fr 2 connexion 2 l'espace particulier B connexion a l'espace professionnel
FRANCAISE fosui |

Liberté Espace professionne

Egalité

Frarernité

9\ Professionnels

Vous souhaitez créer un espace pour votre propre entreprise dont vous ne partagerez pas la gestion des services
en ligne ? Optez pour le mode simplifié

Attention : pour une collectivité territoriale ou une autre administration, le mode simplifié ne permet pas la séparation de I'ordonnateur et du comptable ; vous devez

opter pour le mode expert.

Wous devrez renseigner le SIREN de I'entreprise concernée, I'adresse électronique qui permettra de la joindre a tout sujet la concernant, ainsi qu'une adresse

électronique qui vous servira d'identifiant de connexion a I'espace professionnel.
Vous devrez également renseigner un compte bancaire de prélévement.

Une fois I'espace simplifié activé, les services en ligne seront immédiatement accessibles pour I'entreprise.

Créez votre espace en mode simplifié

Annulez votre demande

En savoir plus [

© Vous souhaitez créer un espace pour l'entreprise que vous représentez ou dont vous partagerez la gestion des
services en ligne ? Optez pour le mode expert

Vous devrez renseigner une adresse électronigue qui vous servira d'identifiant de connexion a I'espace professionnel.

Une fois I'espace expert activé, vous devrez adhérer aux services en ligne pour chacune des entreprises que vous gérez.

Créez votre espace en mode expert 47

En savoir plus [

% Dans la rubrique relative au mode expert, cliquez sur le lien « Créez votre espace en mode
expert »




Le premier écran présente les étapes de la création de votre espace, et vous permet de
commencer la procédure :

1° étape : Acceptez les conditions générales et recopiez les caractéres de I'image

REPUBLlQUE im pots.gouv.fr 2 Connexion a I'espace particulier B Connexion 3 I'espace professionnel
FRANCAISE
Liberté

Egalité
Frarernité

Espace professionnel

O . .
A\ Créer votre espace professionnel

Conditions générales Identifiants Formulaire inscription Récapitulatif Enregistrement

£ Acceptez les conditions générales

Les champs marqués d'un astérisque (*) doivent étre renseignés.

>~ Je reconnais avoir pris connaissance des conditions générales [ et les accepte sans restriction. *

Recopiez les caractéres de I'image : * | es76sx -

Changer l'image Ecouter I'extrait sonore

Etape précédente ¢

f

Pour consulter les conditions générales, cliquez sur le lien « conditions générales »

$ Cochez la case «Je reconnais avoir pris connaissance des conditions générales et les
accepte sans restriction »

f

Saisissez les caractéres de I'image affichée

% Cliquez sur le bouton « Continuer »



2°me étape : Créez vos identifiants (adresse électronique et mot de passe)

EN
REPUBLIQUE  impots.gouv.fr 2
FRANCAISE Espace professionnel

Liberté

Egalité

Fraternité

O r -
A Créer votre espace professionnel
Conditions générales Formulaire inscription

Récapitulatif

Connexion a I'espace particulier B4 Connexion 2 I'espace professionnel

Enregistrement

o Cette adresse électronique ne pourra étre utilisée que pour un seul et unique espace.

£ Créez vos identifiants

Les champs marqués d'un astérisque (*) doivent étre renseignés.

®

Adresse électronique de connexion : lila.rosemonde@orange.fr

utilisateur@domaine

Confirmez I'adresse électronique de connexion: * | lilarosemonde@orange. fr

utilisateur@domaine

Mot de passe de connexion : * 0 .ol..c“\p...o..l..c.l..o.

Conseil :

Notez votre mot de
passe car pour
préserver la
confidentialité
de votre espace, il est
stocké de fagon cryptée :
I'administration fiscale

(20 caractéres minimum) ey dé sécurité : Fort

Confirmez votre mot de passe de connexion: * = e¢sesssssssssssscssssse

Etape précédente

ne pourra donc pas
vous le communiquer
en cas d'oubli.

BN  Continuer

§ Saisissez et confirmez votre adresse electronlque
bouton « Continuer » ‘

et votre mot de passe, puis cliquez sur le

Rappel :
Une adresse électronique

ne peut étre associée
qu’a un seul espace.
'Si vous tentez de créer un espace avec une
adresse électronique déja associée a un
espace professionnel, la création ne sera
pas possible.

Vous pouvez poursuivre la création
‘d espace en chomssant une autre adresse'




Le mot de passe doit comporter 20 caractéres minimum et avoir un niveau de sécurité suffisant
(un contréle du niveau de sécurité du mot de passe est effectué au moment de la saisie de celui-
ci).

Q L'adresse électronique doit étre valide et ne pas dépasser 100 caracteres.

Recommandations pour prévenir les usurpations X

« 1 mot de passe différent pour chaque site (limitation des effets en cas
d’interception) ;

« 1 mot de passe différent de ceux uvtilisés précédemment ;

« ne l'envoyez pas par courriel (les messageries électroniques sont cibles de
nombreuses tentatives de piratage),;

« ne I'écrivez jamais sur quelque support que ce soit (ni fichier ni papier) ;

« renouvelez vos mots de passe régulidrement (notamment en cas de changement
de collaborateur);

Pour faciliter la mémorisation, vous pouvez adopter par exemple la technique de la
phrase « mon espace professionnel est davantage sécurise si je choisis un mot
de passe personnalisé de plus de 20 caractéres ! » : mepedssjicumdppdpd20c!.

Par ailleurs, il est conseillé de configurer votre navigatevr pour qu'il ne se souvienne
pas des mots de passe saisis.

Fermer

10



d’avoir deux espaces différents avec la méme adresse électronique.

Rappel : I'adresse électronique est l'identifiant unique de l'espace ; il n‘est donc pas possible

Deux situations pour lesquelles |'utilisation d’'une adresse électronique donnée pourrait étre

impossible :

* L'adresse électronique est déja associée a un autre espace professionnel
* L' adresse électronique est associée a un espace avec certificat

o} . .
/~ Créer votre espace professionnel

Conditions générales Identifiants Formulaire inscription

Récapitulatif Enregistrement

o Cette adresse électronique ne pourra étre utilisée que pour un seul et unique espace.

0 L'adresse électronique saisie est rattachée a un espace professionnel avec certificat. Vevillez contacter 'assistance.
\

A

Créez vos identifiants

|
|
|
|
\
|
|
I
|

Les champs marqués d'un astérisque (%) doivent 8tre renseignés. :
|

Adresse électronique de connexion: * | lila rosemonde@orange fr

utilisateur@domaine

Confirmez I'adresse électronique de connexion : *

utilisateur@domaine

Si vous tentez de créer un

espace aveg

électronique déja associée a |

un espace ave
création ne se

une adresse

c certificat, la |
a pas possible. |

Vous pouvez poursuivre la

création d

choisissant une autre adresse

électrg

Mot de passe de connexion : * o
(20 caractéres minimum)

Confirmez votre mot de passe de connexion : *

Etape précédente

|
|
|
|
- |
lila.rosemonde@orange.fr |
|
I
|
|
|

Niveau de sécurité de votre mot de passe

Continuer

|
l
|
espace en |
|
|
|
|

nique.

Ll



3°me étape : renseignez les informations indispensables a la création de votre espace ;
les champs précédés d'un * sont obligatoires.

Aprés la création de vos identifiants, I'écran suivant vous est affiché.

O < .
~ Créer votre espace professionnel
Conditions générales Identifiants Récapitulatif Enregistrement

ﬁ Remplissez votre formulaire d'inscription

Les champs marqués d'un astérisque (*) doivent étre renseignés.

o Usager
Nom: *
Prénom: *
Téléphone: * | FR »
Adresse électronique de connexion :  lilarosemonde@orange.fr

Numeéro de voie :
Nature de la voie :
Libellé de la voie :

Complément d'adresse
Code postal
Commune *

Pays *

° Question de confiance :

Question de confiance : * Quel est votre surnom ? ~

Réponse a la question de confiance: *

12



Zoom sur la partie haute du formulaire a remplir

QO .. ,
A Créer votre espace professionnel
Conditions générales Identifiants Récapitulatif Enregistrement

A

¢_ Remplissez votre formulaire d'inscription

Les champs marqués d'un astérisque (*) doivent étre renseignés.

(o) Usager
Nom: * | ROSEMONDE
Prénom: *  Lila
Téléphone: * FR v 0123456789
Adresse électronique de connexion:  lla.rosemonde@orange.fr

Numéro devoie: | 12
Nature de lavoie: = TUE
Libellé delavoie: = deLongchamp
Complément d'adresse
Code postal | 75016

Commune * | PARIS

Pays * = FRANCE

% Renseignez votre identité, numéro de téléphone et votre adresse dans la partie « usager »

L'adresse électronique de connexion est celle que vous avez indiquée sur la page précédente. Elle
ne peut étre modifiée a ce stade ; si vous souhaitez néanmoins la modifier, cliquez sur le bouton
« Etape précédente » en bas a gauche du formulaire (cf. ci-dessous).

13



Zoom sur la partie basse du formulaire a remplir

fPar défaut, la premiére question de laliste
© Question de confiance : /’Quel est votre surnom ?” est sélectionnée ;
# vous pouvez modifier la question en
ccliquant sur la liste déroulante

Réponse 4 la question de confiance: * | Paul |

Question de confiance : * Le prénom de votre conjoint(e) ?

copn i o | conier 1

% Choisissez soigneusement la question de confiance et renseignez la réponse de votre choix

A Conservez votre question/réponse de confiance : elle vous sera demandée lors d'opérations
particulieres concernant votre espace professionnel (oubli du mot de passe par exemple).

L Cliquez sur le bouton « Continuer» lorsque toutes les informations obligatoires sont
renseignées.

Un récapitulatif vous est affiché. Vous pouvez, soit revenir a I'étape précédente pour modifier
votre saisie, soit cliquer sur le bouton « valider » votre inscription

14



Un récapitulatif vous est affiché.
Vous pouvez, soit revenir a |'étape précédente pour modifier votre saisie, soit confirmer votre

inscription.

Q < .
A~ Créer votre espace professionnel
Conditions générales Identifiants Formulaire inscription Enregistrement

° Usager
Nom: ROSEMONDE

Prénom: Lila

Téléphone : 0123456789

Adresse électronique de connexion: lila.rosemonde@orange.fr
Numéro de voie: 12
Nature delavoie:  rue

Libellé de la voie:  de Longchamp
Complément d'adresse
Code postal 75016
Commune PARIS

Pays FRANCE

() Question de confiance :
Question de confiance: ~ Quel est le prénom de votre conjoint(e) ?

Réponse a la question de confiance:  Paul

Etape précédente ﬂi

% Cliquez sur le bouton « Valider » pour confirmer votre inscription

15



Le systéme vous informe alors qu’un courriel contenant un code d’activation est envoyé a
I'adresse électronique que vous avez choisie comme identifiant.

En principe, cet envoi est immédiat, mais la réception peut étre différée par votre gestionnaire de
messagerie électronique.

.9\ Créer votre espace professionnel

Conditions générales Identifiants Formulaire inscription Récapitulatif Enregistrement

Un code d'activation a été envoyé a I'adresse électronique suivante : lila.rosemonde.expert@dgfip.finances.gouv.fr
Si vous ne le recevez pas, vérifiez que cette adresse est correcte, et consultez la rubrigque "Courrier indésirable” ou "Spam".

Remarque : ce code n'est pas un mot de passe. Il ne doit étre utilisé qu'une seule fois pour activer votre espace professionnel.

Aprés réception de ce code, vous devez cliguer sur le lien ci-dessous :

Activez votre espace professionnel [§ 47

Vous pouvez retrouver ce lien sur le site impots.gouv.fr en cliguant sur "Connexion a I'espace professionnel” situé en haut a droite de I'écran, puis sur "Activer” de la
rubrigue "Activation de votre espace professionnel et de vos services”.

Le délai d'activation
de votre compte est égaleme
indiqué dans le message

Vous disposez d'un délai de 48h, a compter de I'envoi du code, pour activer votre espace professionnel.

Pour terminer la procédure de création de I'espace, vous devez activer votre espace au moyen du
code regu. Pour cela:

- soit vous avez d'ores et déja récupéré votre code d'activation dans votre messagerie
électronique ;

L alors cliquez directement sur le lien « Activer »

- soit vous n'avez pas encore récupéré votre code d'activation dans votre messagerie
électronique ;

L alors vous procéderez a I'activation une fois le courriel d'activation récupéré (les modalités
d'activation y figureront)

A Vous devez activer votre compte dans le délai de 48h.

Au-dela de ce délai, le code d'activation regu sera inopérant et vous devrez reprendre toute la
procédure au début pour recevoir un nouveau code vous permettant |'activation.

NB: pendant ce délai, il est impossible de redemander un code d'activation avec la méme
adresse électronique.

16



Voici un exemple de courriel contenant un code d’activation envoyé a l'adresse électronique que
vous avez choisie comme identifiant :

Espace professionnel - Création ou modification de |'espace
De : ne-pas-repondre@dgfip.finances.gouv.fr

A llarosemonde.expert@dgfip.finances.gouv.fr

Date : 2026-02-25 14:09:29

Bonjour,

Vous avez demandé la création d'un espace professionnel ou vous y avez apporté une modification. Cette demande a bien été prise en compte. Votre espace professionnel sera actif lorsque vous aurez saisi le code suivant :

méeiX7TRRyWUU

Pour activer votre espace professionnel, veuillez suivre la procédure suivante :

» 1. connectez-vous sur le site impots.gouv.fr

» 2. cliquez sur "Connexion & l'espace professionnel” situé en haut 4 draite de I'écran

» 3. cliquez sur "Activer" de la rubrique “Activation de votre espace professionnel et de vos services”
» 4, saisissez le code d'activation requ ci-dessus et validez

o 5. saisissez |'adresse électronique de connexion & l'espace et validez

Vous dispesez d'un délai de 48 heures maximum pour activer votre espace professionnel & compter de I'envoi de ce message.

Mous vous recommandons d'adhérer au service Messagerie ou de vous le faire déléguer, pour chacune des entreprises gérées dans votre espace.
En effet, ce service garantit la sécurité et la confidentialité des échanges, tout en vous permettant de suivre les demandes formulées pour le compte de l'entreprise. Les réponses, conservées dans I'historigue, sont opposables 3 I'administration,
Plus d'informations sur impots.gouv.fr > Connexion & I'espace professionnel » Aide : accéder aux fiches pratiques > Fiche AU 27 : Ecrire & I'administration via la messagerie.

La DGFP vous remercie de 'intérét que vous portez @ ses services,

Si vous avez une question particuliére, nous vous invitons & ne pas répondre  'adresse électronique de ce message mais & vous connecter sur notre site impots.gouv.fr oll vous trouverez les réponses aux questions les plus fréquentes.

Four votre sécurité :

- he répondez jamais 3 un courriel vous demandant votre numére de carte bancaire ou une copie de vos pidces d'identité ;

- ne partagez jamais vos identifiants d'accés a |'espace professionnel DGHP, et pensez 3 renouveler réguliérement votre mot de passe ;

- vérifiez toujours |'adresse de I'expéditeur des messages avant de les ouvrir. Pour la DGFIP, la partie droite de I'adresse doit tre égale 3 @dgfip.finances.gouv.fr. Sinon, il s'agit d'un message frauduleux.

R-FIN de la 1° partie : vous étes pré-inscrit : votre espace accessible par saisie d'une adresse
électronique et d'un mot de passe est en attente d’activation.

Vous devez maintenant l'activer (4éme étape, chapitre suivant) dans le délai de 48h pour
que la création de votre espace soit effective.

i

“

Remargue : tant que cette création n'aura pas été activée, votre espace n'existera pas.
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3. Activation de I'espace

3.1 Si vous avez récupéré votre code d’activation, vous accéderez a I'activation par
les écrans suivants sur www.impots.gouv.fr

L'acces se fait depuis la page d'accueil du site www.impots.gouv.fr.

Depuis un ordinateur :

EX & connexion 3 mon espace Finances publiques B Connexion 4 l'espace professionnel <_
REPUBLIQUE .
FRANCAISE  impots.gouv.fr

e Rechercher sur site m

Accueil  Particulier  Professionnel ~ Partenaire  Collectivité  Statistiques et Données  International  International (EN) (D Contact et prise de RDV

Attention appelée

% Cliquez sur « Connexion a I'espace professionnel » B Connexion a I'espace professionnel

Fermer x

Depuis un smartphone ou une tablette:

2 Connexion a mon espace Finances

publiques
ER =
REPUBLIQUE Q =
f:?NcAISE /' B Connexion a l'espace professionnel <—
impots.gouv.fr 2 Contact et prise de RDV
Attention aux arnaques ! x
Accueil

Des courriels et SMS frauduleux circulent pour
promettre le remboursement d'un trop per¢u ou - .
. . Particulier
menacer de poursuites pour non paiement
d'impéts ou d'amendes. Ces escroqueries n'ont -
Professionnel
pour but que de vous extorquer de |'argent ou des

informations.

En savoir plus

Partenaire

Collectivité
Statistiques et Données
Ala Une International

International (EN)

4 ALAUNE

% Cliquez sur le bouton « menu» =

% Puis cliquez sur « Connexion a I'espace professionnel » B8 Connexion 2 I'espace professionnel
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L'écran ci-dessous vous est ensuite affiché :

EN .
REPUBLIQUE  impots.gouv.fr
FRAMCAISE

. 2 Connexion 2 mon espace Finances Publiques
Espace professionnel

Accuedl »  Connexion & votre espace prafessionnal

Pour des raisons de sécurité, le mot de passe doit étre renouvelé régulierement et n‘étre utilisé que sur ce site. Il doit comporter 20 caractéres »
minimum.

Connexion a votre

Espace professionnel

Tous les champs sont obligatoires.

Activation de votre espace professionnel

Adresse électronique .
et de vos services

Format attenduy - adressegdomaine. fr

Les nouveawx espaces professionnels et services doivent &tra

préalablement activés pour pouvair &tre utilisés_

Activer =

Mot de passe @ [C] Afficher .

Mot de passe oublié ?

AL 4"{ g ; S 3 ET) Recopier les caractéres Besoin d'aide ?
PR -:- o S At n] Accéder aux fiches pratiques.
>
T "=. Payer vos impots locaux
2 Payer en ligne votre taxe fonciere ou votre
Vous n‘avez pas d'espace professionnel ? cotisation fonciére des entreprises avec la
référence de votre avis.

Créer votre espace professionnel = >

=N
REPUBLIQUE
FRANCAISE
Liberts

Egalis
Frrerndesd

info.gouw.fr 07 service-public.fr (£ legifrance.gouww.fr £ data.gowefr 0

% Cliquez sur le bouton « Activer »
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3.2 Si vous avez cliqué sur le lien d'activation : vous accédez directement a I'écran
d'activation (sans passer par les écrans ci-avant)

L'écran de saisie du code d'activation vous est affiché :

0 : .
A Activez votre espace oU Vos services

Code d'activation |dentifiants Récapitulatif

£ Code d'activation

Les champs marqués d'un astérisque (*) doivent étre renseignés.

12 caractéres

Saisissez le code d'activation: * | BBBzvnAJPUp 4—

Recopiez les caractéres de 'image: * = 3aabx4

Changer l'image ~ Ecouter |'extrait sonore

B«

L Saisissez le code d'activation recu par courriel ainsi que les 6 caractéres fournis par I'image.

Il ne s'agit pas ici de votre mot de passe, mais du code regcu dans votre messagerie
électronique.

% Cliquez sur le bouton « Continuer »
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Une fois le code d'activation saisi, I'écran suivant est affiché :

0] . .
M Activez votre €space OU VOs Services
Code d'activation Récapitulatif

£ Identifiants

Les champs marqués d'un astérisque (*) doivent étre renseignés.

Code d'activation: ~ BBBzvnAJPtUp

Saisissez votre adresse électronique de connexion: *  lila.rosemonde1@dgfip.finances.gouv.fr

utilisateur@domaine

Etape précédente 4—

L. Saisissez |'adresse électronique de connexion a l'espace puis cliquez sur le bouton
« Continuer »

A Si vous restez bloqué sur la page ci-avant apres avoir cliqué sur le bouton "Continuer", la
création de votre espace n‘a pas abouti ; veuillez vérifier si I'option "Bloquer les fenétres
publicitaires intempestives" de votre navigateur internet est activée :

> Si oui, vous devez ajouter le site internet de |'administration fiscale (chaine de
caracteres " *.impots.gouv.fr ") dans la liste des sites autorisés. Ensuite, fermez toutes les
pages du navigateur et suivez la procédure expliquée au sous-chapitre 3.1 ;

> Si non, contactez Iassistance (cf. chapitre 5. En cas de probleme dans
I'accomplissement de cette démarche).
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> Une page confirmant la création de votre espace s’affiche :
Prenez connaissance de votre numéro d'abonné.

EX

RE PUBLIQUE im POtS-SOUV-fI' 2 connexion 3 'espace particulier B8 Connexion A I'espace professionnel
FRANGAISE A

Libené Espace professionne

Egalité

Fraternité

O L] -
A Activez votre espace ou vos services
Code d'activation Identifiants

© votre inscription

ROSEMONDE Lila

Votre inscription a été réalisée le 20 février 2026 sous le numéro[20260510000101.

Ce numéro d'abonné vous est personnel et doit le rester.

Sauvegardez ou imprimez le récapitulatif

Il vous sera indispensable en cas de perte de votre mot de passe.

© Vos services en ligne

Accédez a vos services en ligne

R-FIN de la 2°™ partie : votre espace est désormais créé.

—~

“

Vous pouvez dés maintenant accéder a votre espace pour y effectuer des demandes
d’adhésion OU vous pouvez communiquer votre numéro d'abonné au titulaire du service
que vous voulez co-gérer, afin qu'il vous désigne comme suppléant ou délégataire
Pour plus de détails sur ces procédures, vous pouvez consulter les fiches FOCUS Demander
une adhésion aux services en ligne (mode expert), Désigner un Administrateur Suppléant et
Désigner des délégataires et consulter les délégations

Vous devez d'abord sauvegarder les informations récapitulatives de votre espace : elles
vous seront indispensables lors d'opérations particulieres (oubli du mot de passe par
exemple).
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https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9686
https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9685
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4. Sauvegarde des informations récapitulatives de
votre espace professionnel

RE PUBLIQUE im pots_gouv.fr 2 connexion 4 I'espace particulier B8 Connexion a I'espace professionnel
FRANCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité

Espace professionnel

0O . .
~ Activez votre espace ou vos services
Code d'activation Identifiants

© Votre inscription

ROSEMONDE Lila
Votre inscription a été réalisée le 20 février 2026 sous le numéro 20260510000101.

Ce numéro d'abonné vous est personnel et doit le rester.

Sauvegardez ou imprimez le récapitulatif ‘

Il vous sera indispensable en cas de perte de votre mot de passe.

© Vos services en ligne

Accédez a vos services en ligne

L Sur I'écran de confirmation, cliquez sur le lien « Sauvegardez ou imprimez le récapitulatif »
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Les informations récapitulatives de votre espace professionnel s’affichent dans un fichier au
format PDF.

e
REPUBLIQUE : P F
FRANCAISE impots.gouv _

?it‘r::: FINANCES PUBLIQUES

Frasermied

VOTRE ESPACE PROFESSIONNEL

RECAPITULATIF DE VOS DONNEES PERSONNELLES

Vos coordonnées
Nom : ROSEMOMNDE
Prénom : Lila
N° d'abonné : 202605600001
Téléphone : 0123456789
Adresse électronique
de connexion : lila.rosemonde.expert@dgfip.finances.gouv.fr
Adresse : 12 rue de Longchamp
75076 PARIS
FRANCE

Votre question/réponse de confiance
(indispensable en cas de perte de votre mot de passe)

Question de confiance : Quel est le prénom de votre conjoint(e) 2

Réponse de confiance : Paul

Votre espace professionnel : document créé le 25/02/2026 3 14h29mn59s

U Enregistrez ce fichier et éventuellement imprimez-le pour vos archives.

En effet, les informations récapitulatives de votre espace seront indispensables pour certaines
opérations (oubli de votre mot de passe par exemple). Elles sont également disponibles a tout
moment depuis votre espace via les liens « Gérer les services» puis « Modifier mes
coordonnées » de la rubrique « Données personnelles ».

”FIN de la procédure.
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5. En cas de probleme dans I'accomplissement de
cette démarche

Pour tout renseignement supplémentaire, |'assistance aux usagers des téléprocédures est
joignable de 8h00 a 18h00 du lundi au vendredi, selon deux canaux :

v le téléphone via le n° 0809 400 210 (service gratuit + prix appel) ;

v le formulaire électronique disponible depuis le site www.impots.gouv.fr > Contact et
prise de RDV > Professionnel > Une assistance aux téléprocédures > Par formuel pour

formuel.

une procédure de déclaration en ligne des données (EFI, GIR-Pilier 2) > Accéder au
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