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1. Présentation

1.1. Objet de la fiche |

Les usagers souhaitant bénéficier du service « Messagerie » doivent créer au préalable un
espace professionnel (voir la fiche FOCUS Créer un espace professionnel expert), pour y
effectuer une demande d'adhésion aux services en ligne « Messagerie » (voir la fiche FOCUS
Demander une adhésion aux services en ligne (mode expert)).

Une démarche unique de création d'espace et d'adhésion aux services en ligne est également
possible dans des conditions spécifiques (voir la fiche FOCUS Créer un espace professionnel
simplifié et adhérer aux services).

Lors de I'adhésion au service « Messagerie » ou lors de la création d'espace en mode
simplifié, une adresse électronique de I'entreprise doit étre obligatoirement déclarée.

Une fois |'activation du service « Messagerie » ou de l'espace en mode simplifié effectuée,
I'adresse électronique de I'entreprise pourra étre modifiée.

Cette fiche' présente l'enchainement des écrans lors de la modification de I'adresse
électronique de I'entreprise pour un dossier.

1.2. A qui s'adresse cette procédure ? |

Cette procédure s'adresse aux usagers habilités au service « Messagerie » qui souhaitent
modifier I'adresse électronique de I'entreprise.

1.3. Précision sur le champ de cette procédure

La déclaration d'une nouvelle adresse électronique de l'entreprise pour un dossier est

réservée a [|'Administrateur Titulaire et a [|'Administrateur Suppléant du service
« Messagerie ».

En effet, les délégataires ne sont pas autorisés a modifier |'adresse électronique de
I'entreprise, qu'ils aient la qualité d'Acteur ou d'Acteur Délégant ; ils ne peuvent que consulter
I'adresse électronique de |'entreprise valide rattachée au dossier.

La nouvelle adresse électronique de l'entreprise n'est prise en compte qu'une fois activée.
Pour ce faire, un courriel contenant un lien a cliquer dans un délai de 72h maximum est
envoyé afin de vérifier l'existence de la nouvelle adresse électronique de l'entreprise

renseignée.

A défaut de clic sous 72h, la demande de modification sera a renouveler entierement.

1 L'ensemble des fiches FOCUS est disponible sur le site www.impots.gouv.fr > Connexion 2 |'espace professionnel
> Besoin d'aide ? Accéder aux fiches pratiques.



https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9544
http://www.impots.gouv.fr/
https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9679
https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9679
https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9681
https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9712

Dans le cas ou I'adresse électronique de I'entreprise a bien été vérifiée, un courrier contenant
un code d'activation est automatiquement envoyé a l'entreprise, par voie postale.

L'activation de la nouvelle adresse électronique de I'entreprise a I'aide de ce code doit étre
effectuée sous 60 jours (le décompte débutant le jour de la demande de modification), faute
de quoi le code devient obsoléte et une nouvelle demande doit étre effectuée.

ah Rappel : I'adresse électronique de I'entreprise doit étre choisie par I'entreprise comme
étant une adresse a laquelle I'entreprise est certaine de pouvoir étre joignable ; il s'agit par
exemple de celle du représentant légal de I'entreprise ou d'une personne de l|'entreprise
nommément choisie par ce dernier (exemple : son directeur financier).

Iy

L'adresse électronique de l'entreprise servira a contacter l'entreprise a tout sujet la
concernant. Il importe donc que cette adresse soit sciemment choisie par le représentant
légal.

1.4. Etapes de la procédure |

+ Demande de modification de I'adresse électronique de I'entreprise : renseignez la
nouvelle adresse électronique de l'entreprise souhaitée; vous serez informé qu'un
courrier mentionnant un code d'activation vous parviendra par voie postale.

* Validation de l'adresse électronique de l'entreprise : le code d'activation ne sera
envoyé qu'une fois que la nouvelle adresse électronique de |'entreprise aura été validée
par vos soins.

* Activation de la nouvelle adresse électronique de l'entreprise : activez la nouvelle
adresse électronique de I'entreprise a l'aide du code d’activation recgu.

1.5. Pré-requis |

Pour modifier I'adresse électronique de I'entreprise pour un dossier, vous devez étre habilité
au service « Messagerie » pour ce dossier, avec un role d'Administrateur Titulaire (AT) ou
d'Administrateur Suppléant (AS).



2. Etape 1: demande de modification de
I'adresse électronique de l'entreprise sur
www.impots.gouv.fr

L'acces se fait depuis la page d'accueil du site www.impots.gouv.fr.

Depuis un ordinateur :

EX 2 Connexion 2 mon espace Finances publiques B Connexion 2 I'espace professionnel ‘
REPUBLIQUE

FRANGAISE  impots.gouv.fr \

Fo Rechercher sur site m

Accueil  Particulier  Professionnel ~ Partenaire  Collectivité ~ Statistiques et Données  International  International (EN) D Contact et prise de RDV

Attention appelée

% Cliquez sur "Connexion a I'espace professionnel"” B Connexion a I'espace professionnel

Depuis un smartphone ou une tablette:

Fermer X

- . — - = -
REPUBLIQUE Q = 2 Connexion a mon espace Finances
FRANCAISE -
publiques
impots.gouv.fr B Connexion a l'espace professionnel ‘
Attention aux arnaques | X O Contact et prise de RDV \

Des courriels et SMS frauduleux circulent pour
promettre le remboursement d'un trop percu ou
menacer de poursuites pour non paiement Accueil

d'impéts ou d'amendes. Ces escroqueries n'ont

pour but que de vous extorquer de l'argent ou des Particulier

informations.

En savoir plus Professionnel
B Partenaire

Collectivité
AlaUne
Statistiques et Données

. International
4 A LA UNE

International (EN)

% Cliquez sur le bouton "menu"

% Puis cliquez sur "Connexion 2 I'espace professionnel" B Connexion a I'espace professionnel


http://www.impots.gouv.fr/
http://impots.gouv.fr/

L'écran ci-dessous vous est ensuite affiché :

REPUBLIQUE | . . . i
FMMcﬁ?éE II'I'IPOtS.gDII.IV fr 21 Connexion 2 mon espace Finances Publiques
ey Espace professionnel

Accuedl »  Connexion 3 votre espace professionnel

E Pour des raisons de sécurité, le mot de passe doit tre rencuvelé réguliérement et n'étre utilisé gue sur ce site. || doit comporter 20 caractéres bt
rinimum.

Connexion a votre

Espace professionnel I

Tous les champs sont obligatoines.

Activation de votre espace professionnel

Adresse électronique .
et de vos services

Format attendu : adresseadomaine.fr

_> Les nouveaux espaces professionnels et services doivent étre

prealablement actives pour pouveir &tre utilises.

Mot de passe @ () Afficher

. Activer

Mot de passe oublie ?

T Y Ay S 3 " 4o Recopier les caractéres E'" Besoin d'aide ?
AN 20
) 4 ERF RS (2] 4_ = Acceder aux fiches pratiques.
_:
Sa connecter
ou % Payer vos impots locaux
= Payer en ligne votre taxe fonciére ou votre
Vous n'avez Pas d'espace, Professinnnel ? cotisation fonciére des entreprises avec la
reference de votre awis.
Créer votre espace professionnel = 3

REPUBLIQUE
FRANCAISE
Liberts

Egalitd

Frateraded

info.gouefr i servicepublicfr ' legifrancegounfr ' data.gouefr o

L Indiquez votre adresse électronique et votre mot de passe, renseignez les caractéres de
I'image puis cliquez sur le bouton « Se connecter »

L'écran d'accueil de votre espace professionnel s'affiche. Deux écrans sont possibles selon
que vous disposiez de services pour une seule ou plusieurs entreprises.




Ecran 1: vous disposez de services pour une seule entreprise ; il vous est présenté le dossier
courant avec les services associés.

impots.gouv.fr

@ PROFESSIONNELS

” GERER “ CONSULTER ~ DECLARER DEMARCHES ~ MESSAGERIE
Mme ROSEMONDE Espace professionnel % Créer mon compte sur portail pro.gouv
Lila
Abonné- DOSSIER COURANT
20101670101919 SIREN 123456789

SARL MARTIN DISTRIBUTION
Expiration du mot de
passe - 18M11/2025

gIESPafe pro. ; ¥ Messagerie MES SERVICES
LLpLi LAl Adresse électronique de I'entreprise [+
2 Me déconnecter o i d prise ]

¥ En savoir plus Consulter

J Compte fiscal [+]
Avis CFE
| MON ESPACE

Déclarer

TVA
Impdt sur les sociétés
Taxe sur les salaires

¥ Gérer les services
¥ Gérer les comptes bancaires [+]

Connaissez-vous le ¥ Gérer les contrats de prélévement CUAE

droit a l'erreur ? automatique [+]

En savoir plus : Revenus de capitaux mobiliers [+]
SERVICES Taxe activités polluantes
PUBLICS+ Taxe int. consommation

|_ Taxe v. vénale immeubles
MES AUTRES SERVICES Taxe de séjour
Taxe conv. d'assurances
? Calendrier fiscal Résultat [+]

Revenus 5CI non soumises I5 [+]
, . ) Tiers déclarants
9 Coordonées du gestionnaire Dispositif DACE [+]
et prise de rendez-vous | _p .
Paiements transfrontaliers - CESOP

¥ Tests tiers déclarants

Payer

TVA

Impdt sur les sociétés
Taxe sur les salaires

CVAE

Revenus de capitaux mobiliers
Taxe activités polluantes
Taxe int. consommation
Contributions indirectes [+]
Taxe v. vénale immeubles
Taxe conv. d'assurances
Prélévement & la source [+]
CFE et autres impits

Dette fiscale [+]

Démarches
Remboursement de TVA UE
Guichet de TVA UE
Gérer mes biens immobiliers
Cession de droits sociaux [+]
Successions vacantes

FPour en savoir plus surle traitement ¢

L Cliquez sur le lien « Adresse électronique de I'entreprise »



Ecran 2 : vous disposez de services pour plusieurs entreprises.

impots.gouv.fr g

@ PROFESSIONNELS

“ DOSSIER “ GERER “ CONSULTER “ DECLARER “ PAYER “ DEMARCHES “ MESSAGERIE

YEspacepro. 7]
¥ Impots.gouvfr
» Me déconnecter

- J

¥ Aide : tous les

pas-a-pas

Connaissez-vous le |
droit a I'erreur ?
En savoir plus :

SERVICES
PUBLICS* T

Mme ROSEMONDE Espace professionnel > Acceder a mon compte sur portail pro.gouv
Lila
Abonné :
20101670101819
Expiration du mot de 3 Messagerie HES SERVICES
passe - 101112026 > Adress:-_} electronique de I'entreprise [+]
3 En savoir plus Consulter

Compte fiscal [+]

Avis CFE
| MES DOSSIERS

Déclarer

TVA
Impdt sur les sociétés

Taxe sur les salaires
| CVAE

Revenus de capitaux mobiliers [+]
Taxe activités polluantes

nﬂ" ESPACE Taxe int. consommation

Taxe v. vénale immeubles

Taxe de séjour

¥ Choisir un dossier
¥ Voir tous mes dossiers

¥ Gérer les services Taxe conv. d'assurances
¥ Gérer les comptes bancaires [+] Résultat [+]
> Gérer les contrats de prélévement Revenus SCI non soumises |5 [+]
automatique [+] Tiers déclarants
J Dispositif DACE [+]
Paiements transfrontaliers - CESOP
HES AUTRES SERVICES Payer
TVA
¥ Calendrier fiscal Impdt sur les sociétés
¥ Tests tiers déclarants Taxe surles salaires
. ) ) CVAE
» Coor_donees du gestionnaire Revenus de capit bil
et prise de rendez-vous J i pitaux mobiliers
Taxe activites polluantes

Taxe int. consommation
Contributions indirectes [+]
Taxe v. vénale immeubles
Taxe conv. d'assurances
Prélévement & la source [+]
CFE et autres impdts

Dette fiscale [+]

Démarches
Remboursement de TVA UE
Guichet de TVA UE
Gérer mes biens immobiliers
Cession de droits sociaux [+]
Successions vacantes

Pour en savoir plus sur le traitement des données, cliquez ici.

L Cliquez sur le lien « Adresse électronique de I'entreprise »




A Précision importante

Une fois que vous avez cliqué sur le lien « Adresse électronique de I'entreprise », si vous n'avez
aucune habilitation au service « Messagerie », |'écran ci-dessous vous est affiché :

REPUBLIQUE  jmpots.gouv.fr
FRANGAISE

Liberte
Egalité
Fraternité

Mon espace professionnel

Gérer mon espace > Données de I'entreprise - Modifier 'adresse électronique de I'entreprise

ﬁ Modifier I'adresse électronique de I'entreprise

m Adresse électronique de I'entreprise  Enregistrement

o Accés impossible. Vous ne disposez pas du service « Messagerie ».

Retourner 2 |a gestion de mon espace

® LilaROSEMONDE () Fermer
N° d'abonné : 20260510000101

7

% Cliquez sur le bouton « Retourner a la gestion de mon espace en ligne » puis cliquez sur le
bouton « Adhérer aux services» pour accéder a la procédure d'adhésion au service

« Messagerie »

Pour plus de renseignement sur I'adhésion aux services en

ligne (dont le service

« Messagerie »), veuillez consulter la fiche FOCUS Demander une adhésion aux services en

ligne (mode expert).



https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9681
https://www.impots.gouv.fr/portail/node/9681

Apres avoir cliqué sur le lien « Adresse électronique de I'entreprise », si vous détenez au moins
une habilitation au service « Messagerie », vous pouvez sélectionner le SIREN (ou I'|DSP?) pour
lequel vous souhaitez déclarer une nouvelle adresse électronique de |'entreprise.

La liste des SIREN (ou IDSP) sur lesquels vous détenez une habilitation au service
« Messagerie » est restituée pour faciliter votre acces au dossier souhaité :

EXx
A impots.gouv.fr ® UaRoSEHONDE © remer

Libert Mon espace professionnel

Egalité
Fraternité

Gérer mon espace > Données de I'entreprise - Modifier 'adresse électronique de I'entreprise

Z Modifier I'adresse électronique de I'entreprise

m Adresse électronique de I'entreprise  Enregistrement

Les délégataires ne peuvent que consulter I'adresse électronique de I'entreprise.
Seuls les administrateurs du service "Messagerie" peuvent accéder a sa modification.

° Selection du SIREN (ou équivalent)

Les champs marqués d'un astérisque (*) doivent étre rensejgnés.

Veuillez sélectionner le numéro SIREN {ou équivalent) pour lequel vous souhaitez modifier I'adresse électronique. *

123456789 ‘\

Retourner a la gestion de mon espace

U Saisissez ou sélectionnez le SIREN (ou I'IDSP)

% Cliquez sur « Continuer »

2 IDSP = Identifiant provisoire du dossier, attribué par le service gestionnaire dans 'attente de l'identification de
I'entité au répertoire SIRENE.

10




Deux cas sont alors possibles :

Cas 1: soit vous disposez du service Messagerie avec un role de délégataire (N1 ou N2) pour le
dossier sélectionné, alors seule la consultation de I'adresse électronique de I'entreprise vous

est proposée.

REPUBLIQUE  jmpots.gouv.fr
FRANCAISE

Liberté
Egalité
Fratermité

Mon espace professionnel

Gérer mon espace > Données de I'entreprise - Modifier 'adresse électronique de I'entreprise

ﬁ Consulter |'adresse électronique de I'entreprise

(o [o11% VI 14 'y Adresse électronique de I'entreprise

SIREN (ou équivalent) 123456789

Dénomination SARL MARTIN DISTRIBUTION

Adresse électronique de I'entreprise lila.rosemonde@gmail.com

L'entreprise accepte de recevoir des courriels d'information générale de la part de I'administration.

Etape précédente

® LilaROSEMONDE (X) Fermer
N° d'abonné : 20260510000101

% Cliquez sur le bouton « Etape précédente » pour revenir a I'écran de sélection de dossier

Ll




Cas 2 : vous disposez du service Messagerie avec un role d'administrateur titulaire (AT) ou
d'administrateur suppléant (AS) pour le dossier sélectionné, alors la modification de I'adresse
électronique de I'entreprise et/ou de I'abonnement a la réception des courriels d'information
de la part de I'administration, vous est proposée.

L'adresse électronique de I'entreprise est pré-affichée dans le champ de saisie.

EN
TANARE  Ampotsgouny it e

Liberts Mon espace professionnel

Egalité
Fraternité

Gérer mon espace > Données de I'entreprise - Modifier I'adresse électronique de I'entreprise

Choix du SIREN  ZN LR GG TER B RS L R0 - Enregistrement

A Modifier I'adresse électronique de I'entreprise

o L'adresse électronique de I'entreprise sera utilisée par la DGFiP pour joindre I'entreprise a tout sujet la concernant.

SIREN (ou équivalent) 123456789
Dénomination SARL MARTIN DISTRIBUTION

Les champs marqués d'un astérisque (*) doivent 8tre renseignés.

° Adresse électronique de I'entreprise

Madifier I'adresse électronique de I'entreprise actuelle : lila.rosemonde@hotmail.fr

Saisir la nouvelle adresse électronique de I'entreprise * o
utilisateur@domaine
lila.rosemonde(@gmail.com

Aprés validation, un lien a cliquer; valable 72h, sera envoyé a l'adresse saisie.

Confirmer la nouvelle adresse électronique de I'entreprise *

utilisateur@domaine

lila rosemonde@gmail.com

Lire les conditions générales [

' L'entreprise reconnait aveir pris connaissance des conditions générales et les accepte sans restriction. *

/ ° Préférences de communication

/ L'entreprise accepte de recevoir des courriels d'information générale de la part de I'administration. o
Etape précédente Effacer

U Saisissez et confirmez la nouvelle adresse électronique de I'entreprise

% Cochez la case relative a I'acceptation des conditions générales

L Le cas échéant, modifiez I'abonnement a la réception des courriels d'information envoyés
par I'administration

% Cliquez sur le bouton « Valider »

€y, Cet écran vous permet également de modifier uniquement I'abonnement a la

réception des courriels d'information envoyés par I'administration.

12



Un écran vous confirmant I'enregistrement de la demande vous est affiché :

EX
REPUBLIQUE  impots.gouv.fr O ot o
FRANCAISE

Liberté Mon espace professionnel

Egalité
Fraeruité

Gérer mon espace > Données de |'entreprise - Modifier I'adresse électronique de I'entreprise

£ Modifier I'adresse électronique de l'entreprise 9

Choix du SIREN  Adresse électronique de |'entreprise Q3G 8

° Enregistrement de la demande de modification

Votre demande a été enregistrée, mais la modification ne sera définitivement prise en compte qu'une fois que I'adresse électronique de I'entreprise aura été activée.
A cet effet, un lien vient d'étre envoyé par courriel a I'adresse électronique de I'entreprise. A défaut de clic sur ce lien dans un délai de 72h maximum, vous devrez
refaire la demande.

Sitot cette opération effectuée, un courrier contenant un code d'activation sera automatiquement envoyé par voie postale a I'entreprise, qui le recevra dans 2
semaines.

Vous disposerez d'un délai de 60 jours maximum pour activer la modification de I'adresse électronique de I'entreprise, a I'aide de ce code a usage unique.

Retourner a la gestion de mon espace

A

A défaut de validation de I'adresse électronique de I'entreprise dans le délai de 72 heures OU
a défaut d'activation de cette adresse électronique a I'aide du code d'activation sous 60 jours
(le décompte débutant le jour de I'enregistrement de la demande de modification), le code
périme et une nouvelle demande de modification doit étre effectuée.

€y, Lors de la modification de I'adresse électronique de l'entreprise, un courriel

informant qu'une modification est en cours, est adressé a |'adresse électronique encore
valide.

13




3. Etape 2 : validation de la nouvelle
adresse électronique de l'entreprise

Une fois la demande de modification de I'adresse électronique de I'entreprise effectuée, un
courriel est envoyé a I'adresse électronique de |'entreprise renseignée.

Vous avez 72h maximum pour cliquer sur le lien envoyé a cette adresse électronique. Au-dela
de ce délai, vous devrez recommencer la modification.

Courriel adressé par la DGFiP a la nouvelle adresse électronique de I'entreprise

Espace professionnel - Validation de ['adresse électronique de I'entreprise
De : ne-pas-repondre@dgfip.finances.gouv.fr

A: lilarosemonde.aee@dgfipfinances.gouv.fr

Date: 2026-02-25 12:53:53

Bonjour,
L'adresse électronique lila.rosemonde.aee@dgfip.finances.gouv.fr a été déclarée depuis le site impots.gouv.fr. pour I'entreprise dénommée ci-aprés.

Dénomination : SARL MARTIN DISTRIBUTION
SIREN : 123456789

Pour valider cette adresse électronique, veuillez cliquer ici <—

Une fois cette validation effectuée, 'entreprise recevra, dans 2 semaines, un code d'activation par voie postale.

Ce code d'activation, valable 60 jours maximum, permettra de prendre définitivement en compte I'adresse électronique de ['entreprise.

La DGFIP vous remercie de l'intérét que vous portez d ses services.

Sivous avez une question particuliére, nous vous invitons & ne pas répondre & l'adresse électronigue de ce message mais & vous connecter sur notre site impots.gouv.fr ol vous trouverez les réponses aux questions les plus fréquentes.

Pour votre sécurité :
- ne répondez jamais 3 un courriel vous demandant votre numeéro de carte bancaire ou une copie de vos piéces d'identité ;
- ne partagez jamais vos identifiants d'accés & ['espace professionnel DGFIP, et pensez 3 renouveler réguliérement votre mot de passe ;

- vérifiez toujours 'adresse de I'expéditeur des messages avant de les ouvrir. Four la DGFP, |3 partie droite de 'adresse doit &tre égale & @dgfip.finances.gouv.fr. Sinon, il s'agit d'un message frauduleus,

% Cliquez sur « ici » dans le courriel afin de valider I'adresse électronique de I'entreprise

14




Un écran indiquant la prise en compte de la validation de [|'adresse électronique de
I'entreprise est alors affiché ; il mentionne également qu'une fois cette validation effectuée,
le code d'activation sera adressé par voie postale a I'entreprise.

RE PUBLIQUE im pots.gouvofr 2 connexion 3 F'espace particulier B8 Connexion 3 l'espace professionnel
FRANCAISE

Liberté
Egalité
Fraterité

Espace professionnel

(Q\ Validez votre adresse électronique d'entreprise

L'adresse électronique de I'entreprise a été vérifiée mais la demande ne sera prise en compte qu'une fois que vous aurez procédé a |'activation.
Une lettre sera automatiquement envoyée par voie postale & I'entreprise qui la recevra dans 2 semaines.

Cette lettre contient un code d'activation a usage unique, valable 60 jours maximum, permettant d'activer |'adresse électronique.

Accédez a vos services en ligne

15




4. Etape 3: activation de [I'adresse
électronique de I'entreprise

L'acces se fait depuis la page d'accueil du site www.impots.gouv.fr.

Depuis un ordinateur :

El 4 Connexion a mon espace Finances publiques  ® Connexion 3 F'espace professionnel ‘
REPUBLIQUE

i Rechercher sur site E

Accuell  Particulier  Professionnel  Partenaire  Collectivité  Statistiques et Données  International  International (EN) () Contact et prise de RDV

Attention appelée

% Cliquez sur "Connexion a I'espace professionnel" B Connexion a I'espace professionnel

Fermer x

Depuis un smartphone ou une tablette:

2 Connexion a mon espace Finances

EN — publiques

REPUBLIQUE Q =

FRANCAISE /

tyet B Connexion a I'espace professionnel \

impots.gouv.fr
O Contact et prise de RDV
Attention aux arnaques ! X
Des courriels et SMS frauduleux circulent pour

promettre le remboursement d'un trop pergu ou Accueil
menacer de poursuites pour non paiement
d'impéts ou d'amendes. Ces escroqueries n'ont Particulier

pour but que de vous extorquer de |'argent ou des
informations. Professionnel

En savoir plus N
Partenaire

ks Collectivité
Ala Une Statistiques et Données
International

4 A LA UNE International (EN)

% Cliquez sur le bouton "menu"

% Puis cliquez sur "Connexion a I'espace professionnel" B Connexion a I'espace professionnel
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http://www.impots.gouv.fr/

L'écran ci-dessous vous est ensuite affiché :

repusigue  impots.gouv.fr
FRANCAISE ]
o Espace professionnel

mocuell > Connexion 3 votre espace professionnel

Pour des raisons de sécurité, le mot de passe doit &tre renouvelé réguligrement et n'étre utilisé que sur ce site. Il doit comporter 20 caractéres

minimurm.

2 Connexion 2 mon espace Finances Publiques

Connexion a votre

Espace professionnel

Tous les champs sont obligatoires.

Adresse électronique
Format attendu - adressegedomaine fr

Mot de passe @ [_] Afficher

Mot de passe oublié ?

avi7s3

4 Recopier les caractéres

Activation de votre espace professionnel
et de vos services

Les nouveawy espaces professionnels et services doivent étre

préalablement activés pour pouvoir étre utilisés.

Activer

.

Besoin d'aide ?

0 ! Acceder aux fiches pratiques.
_}
ou "= Payer vos impots locaux
2 Fayer en ligne votre taxe fonciére ou votre
Vnus n'auez Pas d'Espace Profess iunnel ? cotisation fonciére des entreprises avec la
référence de votre avis.
Créer votre espace professionnel » 3
Ex
REPUBLIQUE
FRANCAISE info.gounfr ¥ service-publicfr ' legifrancepouvfr 7 datagouwfr
Liberts
Egulitd

Freserutd

% Cliquez sur le bouton « Activer »

17



L'écran de saisie du code d'activation vous est affiché :

0 . .
M Activez votre eéspace Oou VOos services

Code d'activation Identifiants Récapitulatif

£ Code d'activation

Les champs marqués d'un astérisque (*) doivent étre renseignés.

Saisissez le code d'activation: * =~ BBBzvnAJPtUp

12 caractéres '\

Recopiez les caractéres de ['image: * = Saatxd

Changer I'image  Ecouter l'extrait sonore

% Saisissez le code d'activation regu par voie postale ainsi que les caractéres de I'image.

% Cliquez sur le bouton « Continuer »
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Une fois le code d'activation saisi, I'écran suivant est affiché :

REPUBLI QUE i m pots.gouv.fr 2 Connexion 4 'espace particulier 8 Connexion 3 I'espace professionnel
FRANCAISE

Liberté
Egalité
Fraternité

Espace professionnel

Q L .
A Activez votre €space ou VOs services
Code d'activation Récapitulatif

£ Identifiants

Les champs marqués d'un astérisque (*) doivent étre rensejgnés.

Code d'activation:  C30P8DNedbE6

Saisissez votre SIREN (ou équivalent); * = 123436789 ‘

9 caractéres

Saisissez votre adresse électronique de connexion: * | lila.rosemonde@orange.fr 4—

utilisateur@domaine

Etape précédente

% Saisissez le SIREN (ou I'IDSP) de I'entreprise objet de la demande de modification de
I’adresse électronique de I'entreprise

% Saisissez I'adresse électronique de connexion a I'espace professionnel

% Cliquez sur le bouton « Continuer »
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Une page confirmant la prise en compte de la nouvelle adresse électronique de I'entreprise
est affichée :

REPUB LIQUE im pots.gOUV.fr 2 Connexion 4 I'espace particulier B Connexion a I'espace professionnel
FRANCAISE
!._r'b!'m:"

Egalité

Fraternité

Espace professionnel

0 . .
~ Activez votre espace ouU Vos services
Code d'activation Identifiants

L'activation de I'adresse électronique de I'entreprise a bien été prise en compte.

Dénomination : SARL MARTIN DISTRIBUTION
SIREN (ou équivalent) : 123456789

Adresse électronique de I'entreprise : lila.rosemonde@gmail.com

Accédez a vos services en ligne

Fo Une fois la nouvelle adresse électronique de l'entreprise activée, un courriel informant
qu'une modification a été effectuée, est adressé a l'ancienne adresse électronique de
I'entreprise.

R~FIN de la procédure: la nouvelle adresse électronique de I'entreprise est désormais
rattachée au dossier.
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5. En cas de probleme dans

I'accomplissement de cette démarche

Pour tout renseignement supplémentaire, |'assistance aux usagers des téléprocédures est
joignable de 8h00 a 18h00 du lundi au vendredi, selon deux canaux :

v le téléphone via le n° 0809 400 210 (service gratuit + prix appel) ;

v le formulaire électronique disponible depuis le site www.impots.gouv.fr > Contact et
prise de RDV > Professionnel > Une assistance aux téléprocédures > Par formuel pour
une procédure de déclaration en ligne des données (EFI, GIR-Pilier 2) > Accéder au
formuel.
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